OZ DEGERLENDIRME BASKANI degisirse yerine gelecek BASKANIN bilgilerini de eski
baskan girmek zorundadir. Bu nedenle isten ayrilan OZ DEGERLENDIRME BASKANI
izerindeki gorevleri devir yaparken bu gorevi de devir etmelidir. Sonraki yil sorun
yasamamak adina 6nemlidir.

Program Kodu, Sifre ve Kullanici adimizi liitfen kayit ediniz...

PROGRAM GIRIS KLAVUZU

1) ONEMLI NOT: Raporlama asamasinda biitiin yetki ve sorumluluk OZ
DEGERLENDIRME BASKANINA aittir. Hem kendi raporlarinin hem de akran
raporlarinin yazilmasindan, Resim 17 ve 18 de yer alan degerlendirmeyi
tamamla(tamamlanmadig: siirece UYBS sisteminde tamamland1 gériinmez) ve rapor al
diigmelerine tiklanmasindan, PDF’lerinin alinip kendi WEB sayfalarina yiiklenmesinden.

2) Eklerde yer alan SISTEMDE YOK yazis1 goriinen birimler program degerlendirmesi
yapmayacaktir. Dogal olarak toplantiya katilmalar1 gerekmemektedir.

3) Program baglantisi i¢in : https://ozdegerlendirme.gumushane.edu.tr/account/login
Baglantisini kullanarak girebilirsiniz. Sizlere aktivasyon i¢in gelen mail drnekleri
resimlerde gosterilmistir. Sisteme giris bilgileri aktivasyon maili beraber gelmektedir.
Mailde yer alan ONAYLA diigmesi kisa siireli aktif oldugu i¢in bilgileri elle manuel
olarak giris yapiniz.

4) Yonetim olarak biz sisteme sadece OZ DEGERLENDIRME yapacak admin(baskan)’1
tanmimlayacagiz. OZ’e ait iiye bilgileri ile AKRAN’a ait bilgiler admin tarafindan sisteme

tanimlanacaktir.
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https://ozdegerlendirme.gumushane.edu.tr/account/login

5) Daire igerisindeki yere Program Kodunuzu giriniz. (hem aktivasyon mailinde hem de
ekli listede yer almaktadir. EKIi liste https://kalite.gumushane.edu.tr/tr/ adresinde

duyurular kisminda yer almaktadir.
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https://kalite.gumushane.edu.tr/tr/

6) Gecgerli program kodunu girdikten sonra kullanici adi ve sifre girilir ve giris diigmesine
tiklanir.
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7) Ana sayfa meniilerinde yer alan DEGERLENDIRME DONEMLERI sekmesine
tiklanir ve ardindan agilan sayfada PROGRAM DEGERLENDIRME DONEMI
OLUSTUR diigmesine tiklanir.
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8) Sonrasinda agilan kutucuga oncelikle sizin 2022 yilina ait yapacaginiz rapor i¢in bir
degerlendirme ADI belirlenir ve bizim belirledigimiz tarih araliklar cercevesinde OZ
ve AKRAN RAPORLAMA tarihleri girilir ve kaydedilir.

diye ayr1 ayr1 donem olusturmaniz 2 tane 6z raporu, 2 tane de akran raporu yapmaniz
anlamina gelir.

Donem adimizin sizin béliimiiniizii tanimlayacak sekilde olmasina dikkat ediniz, 6z
degerlendirme raporu degil de, Cocuk Gelisimi (GSHMYOQ) 2022, isletme (Lisans) 2022,
isletme (YL) 2022 gibi...

Program Degerlendirme Dénemi Olusturma

Aktif Degerlendirme Donemi Bilgileri

Resim 8 2021 Yili Program Degerlendirmesi (16.05 2022- 05.07.2022)

Adi

Oz Degerlendirme Baglangig Tarihi-Oz Degerlendirme Bitig Tarihi
25.05.2022 - 25.05.2022
Akran Degerlendirme Baslangic Tarihi-Akran Degerlendirme Bitig Tarih

25052022 - 25.05.2022
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girilir.

9) Kullanici eklemek igin; Ana sayfa Yonetim meniisii altindaki kullanicilar sayfasina
olan ROLLER’i kaldirmayiniz

LUTFEN DIKKAT...: Sistemde taniml1 olan eski kullanicilar silmeyiniz, iizerlerine tanimli
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10) Eger tanimlayacaginiz kullanici listede var ise ve bilgilerinde degisiklik olacaksa
ISLEMLER sekmesi DUZENLE meniisiinden yapilabilir.
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11) Acilan sayfada kullaniciya ait bilgiler girilir. Altta yer alan 4 adet kutucugun isaretli
olmasina dikkat ediniz.
ONEMLI NOT: TITLE olarak segilen unvanlarda; Dr. Ogretim Uyesi segtiginizde
Ogretim Gérevlisi, Ogretim Gorevlisi segildiginde ise Dr. Ogretim Uyesi olarak
raporlarda yer almaktadir. Rapor kapaginda iinvaninizin dogru ¢ikmasi icin bu
unvanlari ters secmeniz gerekmektedir.

Yeni kullanic! olyst

Kullanict bilgileri Rroller) Organizasyon birimleri

Title *

Soyad *
Resim 12
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12) Kullanici Bilgileri girildikten sonra, ayni agilan sayfada yer alan ROLLER sekmesine
tiklanir. Sistemin tanimlanacagi OZ GRUBU bagkanima biz ADMIN yetkisini
verecegiz fakat; adminin tanimlayacagi tiyelere akranlar dahil, hem USER hem de
OGRETIM GOREVLISi(Unvan 6nemli degildir, herkesin bilgilerinde kutucuk
isaretlenmek zorundadir.) kutucuklarinin tiklanmasi lazimdir. Eger takim olusturmada
sorun yasarsaniz bu kutucuklari kontrol ediniz.

ONEMLIDIR: Kesinlikle kullaniciya tanimlanan ADMIN yetkisini kaldirmayiniz.
Kaldirdiginiz takdirde sisteme giris miimkiin olmamaktadir. Sistem kullanicilara
kapanacaktir.

Yeni kullanic! olustur
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13) Son asama TAKIM OLUSTURMA asamasidir. Oncelikle ana sayfada yer alan
TAKIMLAR sekmesine tiklaymiz. A¢ilan sayfada TAKIM OLUSTUR ’a tiklayarak

ilerleyiniz.
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14) TAKIM OLUSTURMA i¢in agilan ekrana oncelikle olusturdugunuz Degerlendirme
donemini, sonrasinda takim tipini se¢iniz, baskan ve iiye bilgilerini girip kaydet
diigmesine basiniz.

ONEMLI NOT; Artik OZ DEGERLENDIRME baskanlari her yil kendi 6z ve
akran iiyelerini secmelidir.
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15) Yapilan islemler sonrasi ana sayfada yer alan OZ DEGERLENDIRME sekmesine
tiklanir ve degerlendirme yapilacak sayfa (Resim 17) agilir. Artik rapor yazimina
gegebilirsiniz. RAPOR AL diigmesine basarak istenildigi kadar rapor alinip kontrol

yapilabilir.
Rapor yazimi bittiginde DEGERLENDIRMEYT TAMAMLA butonuna basmay1
unutmayiniz.
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